Nombre: _____________________________________________________Fecha______________

Repaso de vocabulario. Lección 1.2

Escribe la palabra del vocabulario adecuada para cada oración.

1. Un mensaje que se envía por g-mail.

          ________________________________

2. Un sinónimo de la palabra computadora. 
          ________________________________

3. Cuando trabajas 20 horas semanales tienes un trabajo….     ___________________________

4. Una despedida informal en un correo electrónico o una carta. _________________________

5. Una persona respetuosa  que tiene buenos modales es …..____________________________

6. El encabezamiento más formal es ….

           ________________________________

7. Cita los 3 tipos de llamadas telefónicas que sepas.________________________________

_________________________________________________________________________

8. Cita tres tipos de programas que uses en tu computadora.

_________________________________________________________________________

9. Los abogados y sus clientes mantienen conversaciones _______________ porque nadie puede preguntar de lo que hablan.

10. La persona que usa muy bien el tiempo y no malgasta ni un segundo es muy … ___________

11. El encabezamiento en una carta informal es…..

           _________________________

12. Esta semana trabajé 45 horas. Voy a recibir más dinero en mi cheque porque trabajé ….

_________________________

13. Un sinónimo de trabajar por cuenta propia.                        _________________________

14. Cuando estás enfermo y no puedes ir a trabajar usas ….  (escribe dos maneras de decirlo) 

_________________________

15. En España tienen 30 días de ….._________________________

16. Si no puedes ir a trabajar porque tienes que ayudar a tu familia usas ….__________________

17. Las reglas que tienes que seguir sobre la ropa en un lugar de empleo. ___________________

18. Un sinónimo de fecha límite. ________________________

19. Cuando haces muy bien tu trabajo tu jefe lo nota y te da un puesto con más responsabilidades y más dinero. ___________________

20. ¡Ojalá que no ________  tarde! Hoy tengo una reunión muy importante.

Repaso de vocabulario. Lección 1.2

Escribe la palabra del vocabulario adecuada para cada oración.

21. Un mensaje que se envía por g-mail.

          El correo electrónico

22. Un sinónimo de la palabra computadora. 
         El ordenador

23. Cuando trabajas 20 horas semanales tienes un trabajo….     A/de  tiempo parcial/ medio tiempo

24. Una despedida informal en un correo electrónico o una carta. Cariños, besos

25. Una persona respetuosa  que tiene buenos modales es ….. cortés

26. El encabezamiento más formal es ….
Muy señor mío / Atentamente

27. Cita los 3 tipos de llamadas telefónicas que sepas.

Llamada local, llamada a larga distancia, llamada internacional

28. Cita tres tipos de programas que uses en tu computadora.

La hoja de cálculo, el procesador de textos, el programa de presentación, el programa gráfico

29. Los abogados y sus clientes mantienen conversaciones  confidenciales porque nadie puede preguntar de lo que hablan.

30. La persona que usa muy bien el tiempo y no malgasta ni un segundo es muy … eficiente

31. El encabezamiento en una carta informal es….    Querido/a

         

32. Esta semana trabajé 45 horas. Voy a recibir más dinero en mi cheque porque trabajé ….

Horas extras

33. Un sinónimo de trabajar por cuenta propia.                        Ser autónomo 

34. Cuando estás enfermo y no puedes ir a trabajar usas ….  (escribe dos maneras de decirlo) 

un día de baja/un día de enfermedad

35. En España tienen 30 días de …..vacaciones

36. Si no puedes ir a trabajar porque tienes que ayudar a tu familia usas ….un día personal

37. Las reglas que tienes que seguir sobre la ropa en un lugar de empleo. ___________________

38. Un sinónimo de fecha límite.  Fecha de entrega

39. Cuando haces muy bien tu trabajo tu jefe lo nota y te da un puesto con más responsabilidades y más dinero.  El  ascenso

40. ¡Ojalá que no llegue tarde! Hoy tengo una reunión muy importante. SUBJUNTIVO

